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1 Descrigcao geral

Este produto € uma aplicagéo que

® Recebe, pré visualiza e armazena documentos digitalizados do seu scanner para o seu dispositivo
movel

® Imprime na sua impressora documentos e fotos armazenados no seu dispositivo mével, e-mails
recebidos no seu dispositivo movel e paginas Web visualizadas através do seu dispositivo movel.

® Anexa os documentos digitalizados ao e-mail, ou envia os documentos para outras aplica¢des

instaladas no seu dispositivo movel

Collaborate with
other applications

NERVOTH e

Att:eq) 1o
ESVIET|

Receive Scanned Data
. Mobile Device
. Attach data to

SCAN e-Mail
Wireless —
< PRINT | |

Direct Print from MFP

Sharpdesk Mobile
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Indicacoes de utilizacao
As especificagbes e o design podem ser alterados sem aviso prévio.

Visite o seguinte sitio Web para ver a mais recente informagao sobre esta aplicagao.
http://sharp-world.com/products/copier/docu_solutions/mobile/sharpdesk mobile/

O seu dispositivo mével deve estar conectado a uma rede sem fios
Esta aplicagéo suporta os ficheiros com os seguintes formatos

» ficheiros JPEG, TIFF, PNG, PDF (incluindo PDF compactado e codificado) e Office Open XML
(ficheiros OOXML: DOCX, XLSX e PPTX)
Nota: Isto é limitado a maquinas que podem imprimir e digitalizar ficheiros OOXML (DOCX,
XSLX e PPTX).

» O comprimento maximo dos nomes destes formatos de ficheiros que este aplicacéo aceita é
de 150 caracteres.

» A pré visualizagao e as imagens "thumbnail" ndo se encontram disponiveis para alguns
formatos de ficheiro.

Formato do ficheiro Visualizavel e rotativo
PDF encriptado Sim*
PDF nao encriptado Sim
TIFF Sim
JPEG Sim
PNG Sim
Ficheiro OOXML (DOCX, XLSX, PPTX) Nao

* O "thumbnail" ndo é visualizavel.

As instrucdes estao definidas para ser utilizadas em modo horizontal no Windows 8.1 Pro.
Se vocé deseja remover o cartdo SD do seu dispositivo movel, certifique-se que é seguro fazé-lo.
Caso contrario, pode ocorrer perda ou corrup¢ao de dados armazenados.

Para encontrar impressoras e scanners na rede, receber digitalizacdes de scanners e enviar
impressdes para impressoras esta aplicagao utiliza SNMP, FTP, HTTP e Raw.

Copyright © 2013-2015 SHARP CORPORATION Todos os direitos reservados. 5
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3 Instalar e iniciar

Instalar a aplicagdo Sharpdesk Mobile no seu dispositivo moével.

I. Instale a aplicacao do Windows Store.
A aplicagédo Sharpdesk Mobile pode ser encontrada sob "Produtividade". Ou escreva "Sharpdesk
Mobile" na caixa de procura para localizar a aplicagao.

Il. Ap6s instalar a aplicagdo toque no icone "Sharpdesk Mobile" para iniciar.
O Contrato de Licenca de Utilizador Final é visualizado na primeira utilizacdo. Se concordar com os
termos do acordo toque em "Concordo".
Nota: Se ndo concordar nao podera utilizar esta aplicagdo, nem sequer para fins de teste. Uma vez
aceite, o Contrato de Licencga de Utilizador Final ndo volta a ser visualizado.

lll. O ecré principal € visualizado.

Sharpdesk Mabile

Sem Imagem

Nota: Se nenhum scanner estiver registrado, uma caixa de dialogo para encontrar automaticamente
as impressoras/scanners sera exibida pela primeira vez. Caso contrario s6 surgira quando
selecionar "Digitalizar" ou "Imprimir".
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Como fechar a aplicagao:
® Arraste com o dedo a aplicagado para o fundo do ecra.

® Se estiver a utilizar um rato, clique e mantenha o topo da aplicacéo e arraste-a para o fundo do
ecra.

Sharpdesk Mabile

Sem Imagem

® A barra de titulo aparece no aplicativo do Windows 8.1 Atualizagédo 1 ou posterior, entdo toque o [x]
no canto superior direito da janela.

~ Sharpdesk Mabile

Sem Imagem
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4 Configuragao da impressora/scanner

Configure as impressoras de onde imprimir e scanners para onde enviar dados para esta aplicagao.
Toque em "Definigées" no ecra principal e depois toque em "Definigcbes de impressora/scanner”.

Na ecra principal, toque em "Definicdes" para exibir Definicdes de Impressora/Scanner e AppBar na
parte inferior da ecra.

Sharpdesk Mabile

Sem Imagem

4.1 Registar impressoras/scanners nesta aplicagao
As impressoras e os scanners devem estar registados para poderem imprimir/digitalizar documentos
de/para esta aplicagao.

Quando as impressoras/scanners estao conectadas a uma rede local é possivel descobri-las
automaticamente e regista-las.

Quando as impressoras/scanners nao estdo conectadas a uma rede local ou se n&o for possivel
descobri-las automaticamente pode sempre regista-las manualmente.

4.1.1 Encontrar impressoras/scanners

I.  Toque em "Encontrar impressoras/scanners”. As impressoras e scanners que se encontram na rede
sdo descobertas automaticamente.

Sharpdesk Mabile

Def

Nota: As impressoras/scanners deve estar no mesmo segmento de rede onde se encontra ligado o

seu dispositivo moével. Se pretende utilizar uma impressora/scanner num segmento de rede

Copyright © 2013-2015 SHARP CORPORATION Todos os direitos reservados. 8
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diferente pode adicionar manualmente uma impressora/scanner. Para mais detalhes va a “adicionar
impressoras/scanners” (Secgéo 4.1.2).

As impressoras e scanners encontrados aparecem numa lista.
E exibida a informagéo sobre o "Nome do Produto" e "Localizacdo" obtida da impressora/scanner. O
("Nome do Produto(Localizagéo)" ou "Nome do Produto(Enderecgo IP)" é exibido acima do

"Endereco IP").

Sharpdesk Mabile

_E‘,ﬁ De

Nota: O formato de exibigdo ("Nome do Produto (Localizagdo)" ou "Nome do Produto (Endereco
IP)") na lista pode ser configurado em (Ver capitulo 6). “SHARP”, que esta incluido no "Nome do

produto”, recolhido da impressora/scanner nao € exibido.

4.1.2 Adicionar impressoras/scanners manualmente

Copyright © 2013-2015 SHARP CORPORATION Todos os direitos reservados.

Toque em “Adicionar manualmente”.
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Il. Os seguintes itens podem ser configurados:

Toque em "Guardar" para guardar as configuragées. Se vocé deseja cancelar, toque em "Cancelar"

(localizado fora da ecra) para voltar a ecra anterior.

Sharpdesk Mobile

ltem Descricao

Nome Digite o nome da impressora/scanner que pretende adicionar.

Nota: Se nao for inserido um nome, endereco de IP do aparelho sera definido como o
nome. Se o endereco que foi inserido para "Enderego IP" pode der conectado ao, as
configuragdes "Nome do Produto” e "Localizagado" para a impressora e digitalizador
serdo adquiridas, e o nome sera ajustado de acordo com "Método de nomeacédo" em
"Definicoes da Aplicagao".

Nome do Insira o Nome do Produto para a impressora/digitalizador a ser registrado.

Produto Nota: Se vocé nao inserir um Nome do Produto, entdo, se o enderego que foi inserido
em "Endereco IP" puder ser conectado, uma tentativa sera feita para adquirir a
configuragado "Nome do Produto” para a impressora/digitalizador.

Endereco IP Inserir o Enderecgo de IP da impressora/scanner. Este campo é obrigatdrio.

Nota: O Endereco de IP que ja foi adicionado manualmente ndo pode ser inserido.

Nuamero da porta

Insira um numero de porta para a impressora/scanner. Este campo é obrigatério.

O Numero de Porta é necessario para imprimir desta aplicagéo. Insira 0 mesmo
numero de porta tal como configurado na impressora. Se for inserido um numero de

porta diferente, esta aplicagdo ndo podera mandar a impressao para a impressora.

Para verificar o nimero da porta veja a pagina Web da impressora/scanner.

Se "Utilizar impressdo RAW" em [Configuragao para impresséao a partir do PC]

"Definicbes da aplicagcao" estiver na pagina web da impressora. O nimero de

"Off" (Desligado) porta padrao para a impressora e esta
aplicagao é 21.
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Se "Utilizar impressdo RAW" em Veja o separador [Configuracdes de

"Definigbes da aplicagao" estiver Rede]-[Imprimir Configuragbes da

"On" (Ligado) Porta]-[RAW] na pagina web da impressora. O
numero de porta padrao é 9100.

Localizagdo Insira o Localizagao para a impressora/digitalizador a ser registrado.
Nota: Se vocé nao inserir um Localizacao, entédo, se o endereco que foi inserido em
"Endereco IP" puder ser conectado, uma tentativa sera feita para adquirir a

configuragéo "Localizag&o" para a impressora/digitalizador.

Definir como Quando "On" é selecionado, a impressora/scanner selecionado é definido como uma
impressora impressora/scanner padrao para "Impresséo" ou "Digitalizagao".
predefinida Nota: "Definir como impressora/scanner predefinido" ndo pode ser configurado se

"Selecao Automatica de Impressora/Scaner” for definida como "On" em "Defini¢cbes

da aplicagao" (ver capitulo 6).

4.2 Visualizar e editar a informacao da impressora/scanner
Pode visualizar e editar a informagao da impressora/scanner registado nesta aplicagéo.

Uma lista de impressoras/scanners registrados € apresentada tocando em "Defini¢des" na ecra
principal.

Sharpdesk Mabile

O icone E indica impressoras/scanners adicionados automaticamente. O icone E indica
. . , = L ~
impressoras/scanners adicionados manualmente. O icone ou E o suporte de digitalizagdo de

um documento a partir de um dispositivo movel (ver secgao 8.1).
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I. Selecione uma impressora/scanner para visualizar a sua informagao.

Sharpdesk Mabile

Il. E exibida a informagao acerca da impressora/scanner selecionada. Os itens aqui exibidos estio
disponiveis em “Adicionar impressoras/scanners manualmente” (Secgéo 4.1.2).

Sharpdesk Mabile

Nota: Para as impressoras/scanners adicionadas automaticamente, a morada de IP néo ¢é editavel.

Quando estiver disponivel a opc¢ao "Digitalizar a partir do seu dispositivo moével" a seguinte informacao
sera visualizada.

Sharpdesk Mobile

Copyright © 2013-2015 SHARP CORPORATION Todos os direitos reservados. 12



Manual de operagéo do Sharpdesk Mobile V2.2 4 Configuragao da impressora/scanner

As seguintes defini¢des adicionais estao disponiveis sob "Definigbes de operagao”.
Toque em "Guardar" para guardar as configuragées.

ltem Descricao

Digitalize a partir do seu Se "On" for selecionado, configure as definigbes de digitalizagéo e
dispositivo movel digitalize a partir de seu dispositivo movel (ver secgéo 8.1).

Nome a apresentar O "Nome a apresentar” sera exibido bem como o cddigo de

verificagdo quer no painel de operagao do scanner bem como no
seu dispositivo movel de forma assegurar o scanner pretendido.

Gerar automaticamente cédigos | Se "On" for selecionado, ele gera automaticamente um Cadigo de
de verificacao verificagdo. Se "Off" for selecionado, vocé precisara digitar um
cbdigo no campo "Caodigo de verificagao".

Cadigo de verificagao Sera exibido um cédigo de verificagdo bem como um "nome a
apresentar" quer no painel de operagédo do scanner quer no seu
dispositivo mével de forma a assegurar o scanner pretendido.

Repor parametros de Toque neste para repor as configura¢des de digitalizagdo definidas
digitalizagao na ultima operagao de digitalizagao.

4.3 Mover ou eliminar impressora/scanner da lista

Quando na lista de impressoras/scanners, esta pode ser reordenada e as impressoras/scanners
selecionados podem ser removidos da lista.

Toque em "Editar" para gerir a lista de impressoras/scanners.

Sharpdesk Mabile
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4.3.1 Reordenar a lista de impressoras/scanners

Toque e arraste a impressora/scanner selecionado que vocé deseja reordenar.

Sharpdesk Mabile

A impressora/scanner pode ser movida enquanto esta sendo mantida, para que possa reorganizar-la
movendo-a para cima ou para baixo, mantendo o dedo pressionado para baixo.

Sharpdesk Mobile Sharpdesk Mobile
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4.3.2 Eliminar impressoras/scanners

Uma nome a apresentar aparece ao lado de cada impressora/scanner. Toque na(s) caixa(s) de
verificagdo para selecionar a impressora/scanner (& possivel selecionar mais que uma). Toque em
"Eliminar" e surgira uma caixa de dialogo com o texto "As impressoras/scanners selecionados serao
eliminados". Toque em "Eliminar" para eliminar as impressoras/scanners selecionadas.

Sharpdesk Mabile

..lll

]
=
|
J
|

iir
L

As impressoras/scanners eliminadas podem ser adicionadas novamente. Va a "Encontrar
impressoras/scanners" ou "Adicionar impressoras/scanners manualmente" (Secgéo 4.1).

Copyright © 2013-2015 SHARP CORPORATION Todos os direitos reservados. 15
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5 Definicoes do Utilizador

Definir informagao do utilizador para esta aplicacao.

Toque em "Definigées" no ecra principal e depois toque em "Definigdes do utilizador".

Sharpdesk Mobile Sharpdesk Mobile

Estao disponiveis as seguintes configuraces:

Toque em "Guardar" para guardar as configuragées.

Informacao do perfil: Sdo necessarios as configuragdes para registar o scanner para as operagoes de
digitalizacao

ltem Descricéo

Nome a O nome a apresentar sera exibido no livro de enderegos do scanner como um destino de

apresentar | digitalizagdo. O nome de exibigdo padrdo € o nome ja atribuido ao computador ou
dispositivo.

Inicial E utilizada uma inicial para uma chave de ordenacéo para exibir o "Nome de Exibicdo" no
ecra de livro de enderecos do scanner.

Autenticacdo do utilizador: Sao definicdes necessarias quando a autenticagédo do utilizador esta ativa na
impressora.

ltem Descrigao
Utilize o nome de inicio de Selecione esta opgdo quando é utilizado o nome de inicio de sessao para
sessao para autenticagao. a autenticagao do utilizador nas impressoras. Escreva o "Nome de inicio

de sessao" e "Palavra-passe".

Nome de Insira 0 seu nome de inicio de sessao que usa para a autenticagao do
inicio de utilizador nas impressoras.
sessao

Palavra-passe | Insira a sua palavra-passe utilizada para autenticagao do utilizador nas
impressoras.

Utilize o nimero de utilizador | Selecione esta opg¢édo quando é utilizado o numero de utilizador para a

para autenticagao autenticagdo nas impressoras. Escreva o "Numero de utilizador".
Numero de Insira o numero de utilizador utilizado para autenticagdo do utilizador nas
utilizador impressoras.

Copyright © 2013-2015 SHARP CORPORATION Todos os direitos reservados. 16
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ID do trabalho predefinida: As impressoras utilizardo os valores introduzidos aqui para exibirem o "Nome
do utilizador" e "Nome do trabalho" no painel de operagdes.
ltem Descrigao
Utilize o Se esta configuragéo for ativada, o Nome do Utilizador exibido no painel de operacao da
'Nome de impressora é fixo para a configuragao "Nome de Inicio de Sess&o" nas configuragdes de
Inicio de autenticagao do utilizador descrita acima.
Sessao'
como
‘Nome do
Utilizador'
Nome de insira o0 nome de utilizador que sera exibido no painel de operagao da impressora. Se nao
Utilizador for definido, a impressora utiliza o valor, "Utilizador SharpdeskM".
Nota: Se "Utilize o 'Nome de Inicio de Sessao' como 'Nome do Utilizador™ estiver ajustado
para "Ligado", um Nome Utiliz. ndo pode ser inserido.
Nome do Insira um nome do trabalho, o qual sera exibido no painel de operagdes da impressora. Se
trabalho nao for definido, a impressora utiliza o nome do ficheiro a imprimir.

Copyright © 2013-2015 SHARP CORPORATION Todos os direitos reservados.
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6 Configuracao da aplicacao
Configurar as definicbes da operagao para esta aplicagao.

Toque em "Defini¢des" no ecra principal e depois toque em "Defini¢des da aplicagao".

Sharpdesk Mobile

& v

Sharpdesk Mobile

e
[ (©) vefnices de apicacio

Estao disponiveis as seguintes configuracdes:

Toque em "Guardar" para guardar as configuragdes.

Definigcdes de Digitalizagao

ltem Descrigcao
Apagar o perfil Quando "On" for selecionado, exclui seu perfil de dispositivo movel do
automaticamente livro de enderegos do scanner apds a digitalizacao ter sido concluida.

Atualizagao automatica do

perfil

Quando ajustado para "On", substitui automaticamente o destino (perfil)

que foi registrado na ultima digitalizago.

Digitalize Numero da Porta

O numero de porta utilizado para receber dados digitalizados do
scanner. O numero de porta por defeito € 4687. Quando este numero de
porta é utilizado por outra aplicagéo, tera de ser atribuido um nimero de

porta diferente.

Definigdes de Impressao

Item

Descrigao

Impressdo em alta qualidade

Use a opgao "On" para impressao de melhor qualidade

Utilizar a impressdo RAW

Quando "On" é selecionado, use a porta RAW (numero de porta padrao
€ 9100) em vez da porta FTP (niumero de porta padrao é 21) para

impressao.

Guardar ficheiros importados

Quando ajustado para "On", mantém um ficheiro recebido de outro(s)

aplicagao(s) para impressao.

Tempo limite para envio de

trabalho (seg.)

Isto ajusta o periodo de interrup¢ao quando trabalhos de impressao sao
enviados para a impressora. Pode ser configurado para um valor de 60
até um maximo de 300 segundos. A configuragédo padréo é 60

segundos.

Copyright © 2013-2015 SHARP CORPORATION Todos os direitos reservados. 18
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Definigdes Comuns

ltem Descricao

Seleg¢ado Automatica de Quando ajustado para "On", cria automaticamente a impressora/scanner
Impressora/Scaner padrao na rede sem fio conectada (SSID).

Método de nomeacgao Isto define 0 nome exibido na lista da impressora/digitalizador. “Nome do

Produto(Local)” ou “Nome do Produto(Endereco IP)” pode ser
selecionado.

Definigbes SNMP: se necessitar peca ajuda ao seu administrador de rede.

ltem Descrigcao

Public Get Community Ajuste para "Off" quando a rede usa outro string que ndo o SNMP GET
Community padréo.

Introduza "string(s)" da Introduza os string(s) que sdo utilizados na rede em "Introduza string(s)

comunidade da comunidade" se “Public Get Community” for ajustado para "Off". Ate

10 strings podem ser ajustados.

Copyright © 2013-2015 SHARP CORPORATION Todos os direitos reservados. 19
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7 Preferéncias

Aqui vocé pode definir suas preferéncias de aplicagdes.

Toque em "Definigées" no ecra principal e depois toque em "Preferéncias" na AppBar.

Sharpdesk Mabile

<

=N
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As " Opcgdes de apresentagao” permite-lhe definir o modo como os ficheiros e pastas estao exibidos
nesta aplicagao.

Toque no icone mais do lado esquerdo para selecionar "Visualizagdo normal”. Sera exibido uma linha
do tempo e um filtro do tipo de ficheiro na ecra de listagem.

Toque no segundo icone mais do lado esquerdo para selecionar "visualizagao hierarquica". Sera
exibido uma linha do tempo e um filtro do tipo de ficheiro do lado esquerdo da ecra de listagem.

Toque no terceiro icone mais do lado esquerdo para selecionar "Visualizagdo de calendario”. Sera
exibido uma barra de calendario e linha do tempo na parte superior da ecra da listagem.

Toque no icone mais do lado direito para selecionar “Visualizagdo em circulo”. Sera exibido uma linha
do tempo de calendario do lado esquerdo da ecréa da listagem.

Sharpdesk Mabile

(=&
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8 Digitalizagao

Esta fungéo recebe e armazena documentos digitalizados.

Toque em "Digitalizar" no ecra principal.

Sharpdesk Mabile

Sem Imagem

Toque em "scanner" para selecionar o scanner pretendido.

Sharpdesk Mabile

Sem Imagem

Na lista de impressoras/scanners (veja o passo | na se¢éo 4.1), o scanner padréo € destacado com um
retangulo.

As operacgdes poderdo variar consoante o scanner.

Va a “Digitalizar a partir do seu dispositivo movel” (Secgao 8.1) para saber mais sobre como digitalizar a
partir do seu dispositivo movel. Se a opgao definigbes de digitalizagdo n&o estiver disponivel no seu
dispositivo movel va a “digitalizar a partir do painel de operagdes de digitalizacdo” (Secgao 8.2).
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8.1 Digitalizar a partir do seu dispositivo mével

Por favor siga os passos seguintes para configurar as configurages de digitalizagdo no seu dispositivo
movel. Visite a pagina Web local da Sharp para obter a lista de scanners suportados.

Todas as operagdes exceto "configurar um documento no scanner" podem ser concluidas na aplicagao.
Nota: Confirme se o ecré inicial do scanner ou ecra de autenticagao do utilizador € exibido no scanner.

Quando & possivel a autenticagdo externa, é exibido o ecra de autenticacédo do utilizador. Conseguida a

autenticagao com éxito, sera exibido o ecra inicial do scanner.

I. Se selecionou o scanner que suporta a digitalizagao a partir do seu dispositivo moével, o0s menus
de configuragao e atuais configuragdes de digitalizagdo serao exibidos.

Sharpdesk Mabile

Digitalizar

Sem Imagem

Nota: Quando desativar esta carateristica, pode inciar a digitalizagao a partir do scanner. Va a
“digitalizar a partir do painel de operagbes de digitalizacdo” (Secgéo 8.2) para mais instrugdes.

Estao disponiveis as seguintes configuragdes:
As Definicdes sdo Guardadas automaticamente.

Sharpdesk Mobile Sharpdesk Mobile

Sem Imagem Sem Imagem

ltem Subitem Descricéao

Modo de Cor Configuragdes para digitalizar os originais de cor (Auto/Todas as
Cores/Escala de Cinzas/Mono2). O valor por defeito € "Auto".

Nota: Quando "Tamanho comprido" é selecionado para "Tamanho
original" sob "Original", apenas o "Mono2" estara disponivel.
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ltem

Subitem

Descrigao

Original

Tamanho original

Enquanto "Auto" estiver configurado por defeito, o scanner néo
conseguira detetar tamanhos de papel originais nao-padronizados.
Tera de manualmente alterar a configuragéo do tamanho original.

Tamanho de
papel detetado
(somente exibido)

Quando envia um documento para o scanner pretendido, o tamanho
de papel original sera detetado automaticamente e exibido no seu
dispositivo moével.

Tamanho de
armazenamento

O tamanho da imagem digitalizada pode ser configurado
manualmente. Se o tamanho é diferente do tamanho de papel
detetado, a imagem seré ajustada automaticamente para encaixar na
pagina. O valor por defeito é "Auto".

Nota: Sé podera selecionar "Auto" quando for selecionado qualquer
dos seguintes tamanhos de papel originais: Tamanho Longo/Cartao
Postal Japonés/Cartdo de Negdcios/Tamanho 2L/Cartdo/Tamanho
personalizado.

Registo de
tamanho
personalizado

O tamanho original personalizado do papel pode ser registado.
Podem ser registados até 5 tamanhos personalizados.

Orientacao da
imagem

Selecione a orientagdo da imagem. Pode selecionar quer "Rotagao
Desligada" ou "Rotagao de 90 Graus". O valor por defeito € "Rotagéo
Desligada".

Definicdes de Duplex

Selecione um original com 1-face ou 2-faces.

Pode ser selecionado uma 1-face, 2-faces Livro ou 2-faces Bloco.
O valor por defeito é "1-face"

Formato do
ficheiro

Cor Pode ser selecionado o formato para digitalizagéo (Cor/Escala de
cinzas, ou P/B).
Tipo de ficheiro Pode ser selecionado o tipo de ficheiro digitalizado.

Quando é selecionado "Cor/Escala de cinzas" em "Cor", os tipos de
ficheiros PDF, PDF/A-1b*", TIFF, e JPEG estarzo disponiveis*.

Quando "P/B (monocromo)" é selecionado em "Cor", os tipos de
ficheiros PDF, PDF/A-1b*' e TIFF estardo disponl'veis*z.

PDF compacto

O tipo de PDF Compacto (Nenhum, Compacto, ou Compacto ultra
fino) pode ser selecionado quando é escolhida a "Cor/Escala de
cinzas" em "Cor", e é selecionado "PDF" ou "PDF/A-1b"** no "Tipo de
ficheiro".

Nota: O PDF Compacto s6 esta disponivel se o Scanner Expansion
Kit for instalado no scanner.
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ltem Subitem

Descrigao

Comp. Escala

O A Taxa de Compressao (baixo, médio, alto) pode ser selecionada
quando a "Cor/Escala de cinzas" é selecionada em "Cor". Além
disso, pode ser selecionada "Letra preta destacada" se o scanner
suportar PDF letra preta destacada e "PDF" ou "PDF/A-1 b"* &
configurado como o "Tipo de ficheiro".

Modo de Pode ser selecionado quando "P/B" é selecionado em "Cor".

compressao Nenhum, MH (G3) ou MMR (G4) podem ser selecionados para
digitalizacdo em imagem Mono?2.

Paginas Esta disponivel se selecionar "PDF", "PDF/A-1b"°, ou "TIFF" em

especificadas por | tipos de ficheiro. Quando selecionado, o documento digitalizado &

ficheiro dividido em ficheiros por um numero especifico de paginas. (por

exemplo, quando é especificado 2 paginas, o documento digitalizado
€ agrupado em 2 paginas para criar multiplos ficheiros.)

Encriptacéo

Quando é selecionado um ficheiro "PDF", a opg&o encriptacédo de
PDF fica disponivel. Deve-se atribuir uma "Palavra-passe" na altura
da verificagéo para abrir o PDF criptografado.

OCR

OCR---Isto pode ser configurado para "ON" ou "OFF". Quando
configurado para "ON", vocé pode definir "Config. Idioma", "Tipo de
Letra", " Detetar Direcdo da Imagem" e "Nome do ficheiro extragao

automatica".

Config. Idioma:---Isso define o idioma quando usar OCR.

Tipo de Letra...Isso define a tipo de letra de saida.

Detetar Diregdo da Imagem:---Isso define se a diregdo do original &
detectada ou néo.

Nome do ficheiro extragdo automatica---Isso define se o nome do
ficheiro é extraido ou nao.

Nota: Consulte o website do seu suporte local para detalhes sobre
quais digitalizadores sao compativeis com OCR.

Resolucao

Pode ser configurado a resolugao de digitalizagdo Estao disponiveis
as seguintes op¢des de resolucao.

100x100dpi, 150x150dpi, 200x200dpi, 300x300dpi, 400x400dpi,
600x600dpi

Nota: 150x150dpi pode ser selecionado apenas nos scanners que
suportam esta resolugao.

Nota: 300x300dpi sé estara disponivel quando selecionar
"Compacto" ou "Compacto Ultra Fino" em "PDF Compacto".

Outras Exposicao
Definigbes

Exposicéo (Auto, Caracteres, Texto/ Foto Impressa, Foto Impressa,
Texto/Foto, Foto, Mapa) para digitalizagdo pode ser selecionada.
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8 Digitalizagao

ltem Subitem Descrigao
Nivel de Pode ser selecionado um nivel de exposigao (1 a 5) para a
exposicao digitalizacao. Esta opgéo pode ser configurada se tiver selecionado

"Auto" para "Exposig¢ao".

Saltar pagina em
branco

Se configurado para outra opcéo diferente de "Desligado”, se o
original contem péginas em branco ou sombra de fundo, o scanner

deteta-os automaticamente e ignorar-los-a quando da digitalizagéo.

As opcdes de configuracao estao "Desligadas", "Saltar Pagina em
Branco", e "Saltar Pagina em Branco e Sombra de Fundo".

*! Para alguns modelos, sera PDF/A-1a ou PDFA-1b.
*2 Para alguns modelos, DOCX, XLSX e PPTX também pode ser selecionado.

*3 Para alguns modelos, a configuragdo também é possivel se PDF/A-1a ou PDF/A-1b é selecionado.
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II.  Quando vocé completar todas as Defini¢gdes, toque em "Digitalizar".

Sharpdesk Mabile

Sem Imagem

lll. Depois de tocar no botédo para "Digitalizar", a informagédo do scanner em questdo ("Nome a
apresentar” e "Cédigo de verificagao") sera exibida no painel de operagao do scanner e passa a

uma fase de espera (digitalizagéo pronta).

IV. Confirme se o scanner selecionado exibe a informacéo do seu dispositivo mével, depois defina um

documento no scanner.

\ [ & HDD [ ]
1§ copiar _”_.“Fax ﬂ W oo mhsim“_ {® Sharp OSA | Estado trabalho

Foi aceite digitalizagio a partir do
Terminal Remoto. Coloque o original

Pressione a tecla [Digitalizar)

no terminal remot: [

para iniciar digitalizago Amb. trab

Terminal Remoto Ligado:

Sharp user

Codige de Confirmagsio: /
1112

Pasta de ( N !\\Ta\izar

| |'a HDD

@ 5 X

Guia de Ampliar Definigdes Definigio de Ajuste do
operagio apresen idioma brilho
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V. Selecione "Digitalizar" numa janela pop-up para continuar.

VI. Os dados digitalizados ser&do enviados para esta aplicagao.
Se um unico dado for recebido, uma pré-visualizacdo desses dados € exibida. Para operacao de
pré-visualizagao, va a secgéo 12.3.

VII. Toque em "Guardar em" no AppBar para selecionar a pasta em que vocé deseja Guardar os dados
e, em seguida, toque em "Guardar aqui".

Sharpdesk Mabile

Copyright © 2013-2015 SHARP CORPORATION Todos os direitos reservados. 28



Manual de operagéo do Sharpdesk Mobile V2.2 8 Digitalizagao

Se varios dados digitalizados forem recebidos, € exibida uma lista de dados recebidos. Toque em
"Guardar aqui" ou "Guardar em" e, em seguida, conclua a etapa VIl para armazenar os ficheiros na
pasta selecionada no seu dispositivo movel.

Sharpdesk Mabile

Nota: Pode tocar quaisquer dados na lista para os pré-visualizar. Contudo, os dados s6 podem ser
armazenados em conjunto com os restantes dados recebidos.

8.2 Digitalizar do Painel de Operag¢ao do Scanner

Se a opgao “Digitalizar a partir do seu dispositivo moével” nao estiver disponivel no scanner, siga os
seguintes passos para digitalizar a partir do painel de operacao do scanner.

A resolugéo, formato de ficheiro e outras configuragdes de digitalizagao devem ser configuradas no
painel de operacdo MFP aquando da digitalizacéo.

Nota: Por favor certifique-se que o livro de enderegos ndo aparece no painel de operagao do scanner.

Se o livro de enderecos aparecer, esta operagdo nao funcionara.

I.  Toque em "Digitalizar".

Sharpdesk Mabile

Sem Imagem
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Il. Toque em "OK" quando for exibido o dialogo "Passos para completar uma digitalizagao a partir do
MFP:". Coloque um documento no scanner e siga 0s passos no painel de operagéo do scanner para
concluir a digitalizagcdo. Para mais detalhes, consulte o guia de operagéo do scanner.

Nota: Se "Nome a apresentar” e "Inicial" forem exibidos no dialogo, certifique-se de que sédo
exibidos os mesmo valores no painel de operagao do scanner.

Ill. comece no passo VI na secgao 8.1 para completar o processo.
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9 Impressao

Os documentos armazenados nesta aplicagao, imagens fotograficas, paginas web e e-mails recebidos
podem ser impressos.

Toque em "Imprimir", no ecra principal.

Sharpdesk Mabile

Sem Imagem

9.1 Imprimir um documento armazenado nesta aplicagao

Os documentos armazenados nesta aplicacao podem ser impressos.

Os seguintes formatos de ficheiro sdo suportados: JPEG, TIFF, PNG, PDF (incluindo PDF compacto e
PDF encriptado) e Ficheiro OOXML (DOCX, XLSX, PPTX).

Nota: Consulte o website para detalhes sobre quais impressoras podem imprimir ficheiros DOCX, XLSX
e PPTX.

I. Toque em "Selecione Ficheiro".

Sharpdesk Mabile

=L Impri

imir
Biuidian
i; . . E
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fu—
Selecionar Ficheira Selecionar Foto Pesquisar
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Il. Os ficheiros e pastas armazenados na pasta SharpdeskMobile sao listados.
Veja a segéo 12.1 para modificar a lista de ficheiros/pastas ou seg¢ao 12.2 para pesquisar
ficheiros/pastas. Selecione um ficheiro para exibir uma visualizagdo com Definigcbes de impressao.

® Para imprimir varios ficheiros de uma sé vez, passe verticalmente os ficheiros a serem
impressos para que eles mostrem uma marca v/, e depois toque em "Imprimir vérios ficheiros".

Varios ficheiros serao impressos na ordem em que forem selecionados. Se ocorrer um erro
enquanto varios ficheiros estiverem sendo impressos (transmissao de trabalho), somente os
ficheiros enviados antes de ocorrer o erro serao impressos.

lll. Para operagéao de pré-visualizagao, va a secgdo 12.3.

Sharpdesk Mobile Sharpdesk Mobile

=B

(Para varios ficheiros)
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IV. Estéo disponiveis as seguintes configuragbes de impressao.

Sharpdesk Mobile Sharpdesk Mobile

(Para varios ficheiros)

ltens Descricao

Impressora Selecione a impressora para imprimir e configure as definigbes de impressao.

Na etapa Il da secgéo 4.1.1, o retdngulo destacado identifica a impressora atribuida
como a impressora padrao.

Propriedades: Define as varias configuragcées de impressao.

ltens Descrigao

Principal
Intervalo da Configure a area de impresséao para imprimir. Vocé pode especificar Intervalo da
Pagina Pagina somente para ficheiros TIFF ou os ficheiros PDF digitalizados por

digitalizadores Sharp (incluindo Scan Accessory Kit).

Todas: Imprimir todas as paginas.
Pagina atual: Imprimir a pagina que esta agora a visualizar.

Paginas: Insira os numeros das paginas e/ou intervalos de paginas. Para intervalos

de paginas, utilize um hifen. Pode separar cada pagina ou intervalo com uma virgula.

Imprimir o qué Isto pode ser configurado quando XLSX é selecionado de ficheiros OOXML (DOCX,
XLSX, PPTX) para impresséo.

Vocé pode selecionar "Folha selecionada" ou "Livro inteiro" para impresséao.

Quantidade Toque para configurar a quantidade de copias a imprimir, se necessario. A
Quantidade pode ser configurada de 1 a 99 conjuntos.

Definigbes Toque para configurar a impressao so6 de frente ou frente e verso, se necessario.
Duplex Relativamente a impresséao frente e verso, pode ser configurado juntamente com a
diregao da encadernacao de um Tablet ou Livro.

Nota: Para JPEG e PNG, impressao frente e verso/unico lado ndo pode ser
selecionada. Para ficheiros de 1 pagina, PDF e TIFF ndo podem ser especificados.
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Itens

Descrigao

Definicdes N-up

Toque para reduzir o tamanho da imagem e encaixar varias paginas numa unica
pagina. Vocé pode especificar N-Up somente para ficheiros PDF digitalizados por
digitalizadores Sharp (incluindo Scan Accessory Kit).

Pode ser selecionado 1-Up(1 pagina por folha), 2-Up(2 paginas por folha) ou 4-Up(4
paginas por folha).

Ordem: Para impressao 2-Up selecione "Da Esquerda para a Direita" ou "Direita para
a Esquerda". Para impressao 4-Up selecione "Direita, e Para Baixo", "Para Baixo e
Direita", "Esquerda e Para Baixo" ou "Para Baixo e Esquerda".

Margem da Ao usar a funcéo Agrafar, Esquerda, Direita ou Superior pode ser selecionado.

Lombada Nota: Se a fungdo Agrafar de finalizador ndo estiver instalada na impressora
selecionada, esta configuragao néo sera exibida.

Agrafar Ao usar a fungao Agrafar, Nenhum, 1 Agrafo ou 2 Agrafos pode ser selecionado.
Nota: Se a fungao Agrafar de finalizador ndo estiver instalada na impressora
selecionada, esta configuragdo ndo sera exibida.

Papel

Tamanho do
Papel

Toque para configurar o tamanho de papel a imprimir. Podem ser configurados os
seguintes tamanhos:

A3 Largo, A3, A4, A5, B4, B5, 11x17, Letter, 14x8.5, 10.5x7.25, 8.5 x 11, 13 x 8, 8K,
16K, DL, C5, COM10, 10.5 x 7.25, Cartao Postal Japonés, 240 x 332, Choukei 3,
Japanese You #2, Japanese You #4

Nota: Se "Cartao postal japonés" for selecionado, a impressora selecionara "Cartao
postal japonés”, como o tamanho do papel ao imprimir. Se "DL", "C5", "COM10",
"Monarch", "240 x 332", "Choukei 3", "Japonés You # 2" ou "Japonés You # 4" for
selecionado, a impressora selecionara "Envelope ". Coloque o papel necessario na
impressora. Se qualquer outro papel for definido, ele pode nao imprimir corretamente,
ou podem ocorrer bloqueios da impressora.

Tipo de Papel

Isso define o tipo de papel a ser usado para impresséo. As seguintes opgdes podem
ser selecionadas.

Auto/Normal/Papel Carta/Pré-Impresso/Pré-Perfurado/Reciclado/Cor/Etiquetado/

Papel espesso/Transparéncia

Nota: Se o tamanho de papel for ajustado para "Postal japonés", a configuragao
automaticamente ird mudar para "Postal japonés".
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Itens

Descrigao

Manuseio de trabalho

Definigbes de
Retencéao

Toque em "Retengao" para manter um trabalho de impressdo como um ficheiro no
disco rigido da impressora, permitindo que o trabalho seja impresso a partir do painel
de operagéo da impressora quando necessario. Defina "Manter Unicamente" para
"ON" (Ligado) para ativar esse recurso. A Pasta Principal é especificada como o local
do ficheiro mantido.

Se “Introduza o cadigo PIN” estiver marcado, o Cédigo PIN (um nimero de 5a 8
digitos) permite que um trabalho confidencial seja armazenado no dispositivo de
impressao e o ficheiro ndo pode ser impresso a menos que o Cédigo PIN correto seja
inserido no painel de operagdes do dispositivo de impressao.

Nota: Vocé nao pode especificar a retengao de PDFs encriptados se eles ndo
estiverem sendo exibidos no modo de visualizagdo. Pode ser impresso com
seguranga seguindo os passos explicados na secgéo 9.1.1.

Nota: Quando este item estiver definido, a configuragao liberagéo de impressao é
desativada.

Recolha de
impressao

Essa configuragao so6 é ativada quando uma impressora que suporta Liberag de Impr

é selecionada.

Nota: Consulte o website para detalhes sobre quais impressoras suportamLiberag de
Impr.

Isto especifica se a fungdo Liberag de Impr deve ser usada em lugar de imprimir
diretamente para a impressora especificada. Quando este item estiver definido, a
configuracédo Retencgéo é desativada.

Consulte o manual de operagdes da maquina para detalhes sobre as operagoes de
saidas da maquina ao usar a fungao Liberag de Impr.

Cor

Modo de Cor

Toque para configurar o modo cor. Podem, ser selecionados Auto, Cor ou Escala de
cinzas.
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V. Toque em "Imprimir".

Sharpdesk Mobile

2 @

E exibido o dialogo “deseja imprimir?”. Toque em "OK" para imprimir a imagem.
Nota: Se a impressora selecionada ndo tem as opg¢des indicadas para imprimir o ficheiro, sera
exibida uma mensagem de erro. Por favor escolha outra impressora.

9.1.1 Imprimir um ficheiro PDF encriptado
Para imprimir um PDF encriptado siga os passos seguintes:

Nota: A operagao seguinte € um exemplo utilizando MX-2610N/MX-3110N/MX-3610N. Os passos para
impressao podem variar consoante o modelo da impressora.

I. E exibido o didlogo “Os dados do PDF encriptado estdo na fila do spool”. Toque em "OK".
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Il. Toque em "Estado do trabalho".

e~
] COJLINHA EIMPRES.  ——
Oy Inicio e V¥ | Estado trabaiho |&

‘111

HDD Digitalizar
Obter ficheiro para HDD

Pasta de rede

o eoo0eo o
& O X % & =

Manual do Ampliar modo Definicdes Definig&o de Ajuste do Estado do
utilizador apresentago idioma brilho trabalho

Ill. Selecione "Imprimir" e depois toque em "Spool".

(JLINHA EIMPRES.

| \ Apresentar apenas os
/ Emorimic @ Digitalizar W rax W@internet-Fax | 1 trapainos proprios

Aceder ao modo de
Progresso / Def Estado selecg#o de varios

Por em fila
~
Completo

9 Impresséao

IV. Os trabalhos de impressao enviados desta aplicagdo aparecem enumerados. Selecione o trabalho,

e depois toque em "Inserir palavra-passe para o PDF encriptado” no Painel de agéo.

OLINHA BIMPRES.

!’lmpnm.r \# pigitalizar ¥ rax % internet-Fax | o |FertEEE

Apresentar apenas os
Trab. | Fila Trabeiies [ TTorESSrT D Estado trpbeMBEOrooTOR

2P | SharpdeskM User ----10000 PDF Eneri| | Intro- palavra-passe
oe & | encriptar PDF

Porem fila
~
Fila Trab
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V. O dialogo “Introduza palavra-passe.” € exibido Toque em "OK" para iniciar a impressao.

OLINHA EIMPRES.
B Estado trabalho &

Trab. Fila Trabalt

@2 | sharpdesk)

9.2 Imprima uma imagem fotografica

As fotos armazenadas na pasta "Fotos" em seu dispositivo mével podem ser impressas.

Nota: Podem ser impressos ficheiros em formato JPEG, TIFF e PNG.

I. Toque em "Selecionar fotografia".

Sharpdesk Mabile

(=&
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Il. As Imagens Fotograficas guardadas no seu dispositivo mével serao listadas. Toque no thumbnail
para pré-visualizar a imagem.

Sharpdesk Mabile

[ (€} mpaa it

Nota: A pré-visualizagdo n&o é exibida se nao tiver suficiente memaria livre no seu dispositivo moével.

Ill. Va para o passo IV da secgao 9.1 para os passos subsequentes.

9.3 Imprimir uma Pagina Web

Paginas da web navegadas no Internet Explorer no Windows 8 Ul (toque ou clique bloco [Internet
Explorer] ), ou Microsoft Edge no Windows 10 Ul (toque ou clique bloco [Microsoft Edge] ) podem ser
impressas. Vocé pode imprimir apenas uma pagina da web de cada vez.

Nota: Nao pode imprimir uma pagina web com a aplicagdo Sharpdesk Mobile utilizando o Internet
Explorer aberto no modo ambiente de trabalho.

I. Digite uma URL da pagina da web no Internet Explorer (ou Microsoft Edge) para abrir a pagina da

web.

SHARP Saare @ Crosen your g s

Abaut sharg WewsRelsase  Supean

Sharpdesk Hobile

Sharpdgsﬁﬁéﬁﬁe
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Il. Deslize o dedo pela tela no canto direito para visualizar o Charm e depois toque em "Partilhar". No
Microsoft Edge, toque o icone “Compartilhar” na margem direita da barra de enderecos.

SHARP Saard @ Cosian

Froducis Abaut shara News Release

Sharpdesk Hoblle

1. Overview of the Application

2. System Overview

Ill. As aplicacbes disponiveis encontram-se listadas no Share charm. Selecione "Sharpdesk Mobile".

SHARP

Froducis Abaut shara News Release

Sharpdesk Hoblle

1. Overview of the Application
Bassletrse Findin
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IV. A aplicagdo Sharpdesk Mobile abre no Share charm. Toque em "Imprimir" na AppBar.

SHARP

Froducis Abaut shara

Sharpdesk Hoblle

Sharpdesk Mobile

verview of the Application
e-tes Finding

V. Va para o passo IV da secg¢ao 9.1 para os passos subsequentes.

9.4 Imprimir um E-mail

E-mails recebidos na aplicagdo Mail padrdo podem ser impressos.

Nota: O seu dispositivo movel necessita de uma ligagéo a internet para receber e-mails.
Nota: Nao pode enviar e-mails desta aplicacao.

Nota: Este recurso ndo esta disponivel no Windows 10.

S6 pode imprimir um e-mail de cada vez.

Os passos | até ao IV sdo as operagdes da app de correio.

I.  Consulte os e-mails no Mail app (toque ou clique em [Mail] no ecra Inicial).

Hotmail A Receber

Tt = Sharpdesk Mosile
pera Sharpedesk Lol
5

d and Lise Sharpdesk Mobile app - Simple and

©ee

i ~

Flaase dawnlgad s sap from Windaws $iora snd enjog with tha foaturse.

a——
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Il. Utilizando o toque ou um rato arraste de forma a selecionar a area do e-mail que deseja imprimir.

Hotmail A Receber

Sharpdesk Mobile
=

 and Use Sharpdesk Mobil

lll. Deslize o dedo pela tela no canto direito para visualizar o Charm e depois toque em "Partilhar".

® ® (

A Receber

Tt » Sharpsesk Mosile
pera. Sharperik b=
Sharpdesk Mabile :
Dunload an s .
agans com s oe =

Download and Use Sharpdesk Mabile app - Simple and
5

Hotmail

A Receber

Tudo v

I Sharpdesk Mobile
et Sparpdesk Mobie

Download and Use Sharpdesk Mobi
Superb

Sharpdesk Mobile
Download and Use Sharpdesk Mobile a.. 3 de

s com mais de um més, aceda as

Para obter
inictes
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V. A aplicagdo Sharpdesk Mobile abre no Share charm. Toque em "Imprimir" na AppBar.

Hotmail A Receber

Tudo v »

Sharpdesk Mobile
Dburicad and U Shrpesk Mobliea.. 3

V1. Va para o passo |V da seccéo 9.1 para os passos subsequentes.

9.5 Imprima documentos armazenados noutras pastas

Podem ser impressos os documentos armazenados numa pasta que nao a pasta Sharpdesk Mobile.

Os seguintes formatos de ficheiro sao suportados: JPEG, TIFF, PNG, PDF (incluindo PDF compacto e
PDF encriptado) e Ficheiro OOXML (DOCX, XLSX, PPTX).

I.  Toque em "Navegar"

Sharpdesk Mabile

=% e
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Il. Ficheiros e pastas armazenados na pasta Documentos (pasta SharpdeskMobile no Windows 10)
estéo listados. No Windows 10, o dialogo Abrir ficheiro sera exibido para selecionar um ficheiro.
Quaisquer pastas no dispositivo as quais possa aceder podem ser navegadas. Apenas os ficheiros

com um formato suportado serao listadas.

lll.  Toque para selecionar um ficheiro e toque em "Abrir". Aparecera uma pré-visualizagao do ficheiro
selecionado.
Para operacéao de pré-visualizagao, va a secgao 12.3.

Sharpdesk Mobile

IV. Va para o passo IV da secgéo 9.1 para os passos subsequentes.
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10 Anexar ao e-mail

Os documentos armazenados nesta aplicagdo podem ser anexados a um e-mail.

Nota: A aplicagdo de e-mail devera ser configurada antecipadamente.

I.  Na ecré principal, toque em "Partilhar".

Sharpdesk Mabile

Sem Imagem

Il. Toque em "Selecionar ficheiro" para selecionar um ficheiro da pasta SharpdeskMobile, toque em
"Selecionar fotografia" para selecionar uma foto da pasta "Fotos", ou toque em "Procurar” para
selecionar um ficheiro de qualquer pasta (Meus Documentos por padrao) no seu dispositivo.

Sharpdesk Mabile

!E'L Partilhar

Aparecera uma pré-visualizagao do ficheiro selecionado. Para operagao de pré-visualizagao, va a

secgao 12.3.
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Ill. Quando vocé toca em "Partilhar" na AppBar, todos os aplicagdes disponiveis serao listados no lado
direito da ecra. Quando vocé toca em qualquer aplicagdo de E-mail na lista, a aplicacao de E-mail
selecionado sera aberto e uma mensagem de E-mail com o ficheiro anexado é exibida no charm
Partilhar. Envie o E-mail depois de compor o E-mail.

Sharpdesk Mobile Sharpdesk Mabil

Nota: Esta aplicagcéo s6 pode partilhar documentos com aplicagdes da Windows® Store.
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11 Enviar para aplicacao

Os documentos armazenados nesta aplicagdo podem enviados para outra aplicacao.

I.  Na ecra principal, toque em "Partilhar".

Sharpdesk Mabile

Sem Imagem

Il. Toque em "Selecionar ficheiro" para selecionar um ficheiro da pasta SharpdeskMobile, toque em
"Selecionar fotografia" para selecionar uma foto da pasta "Fotos", ou toque em "Procurar” para
selecionar um ficheiro de qualquer pasta (Meus Documentos por padrao) no seu dispositivo.

Sharpdesk Mabile

(=&

Aparecera uma pré-visualizagao do ficheiro selecionado. Para operagao de pré-visualizagao, va a
secgao 12.3.
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lll. Toque em "Partilhar" no AppBar.

Sharpdesk Mabile

IV. S&o listadas as aplicagdes disponiveis.
Para enviar o ficheiro para outra aplicagao, selecione a aplicacao da lista.

Sharpdesk Mabile
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12 Gerir ficheiros

Ficheiros ou pastas armazenadas na aplicagdo podem ser geridas. Tem como a¢des disponiveis listar
ficheiros e pastas armazenadas na aplicacao, procurar ficheiros e pastas, pré-visualizar ficheiros,

alterar o nome de um ficheiro/pasta, mover, eliminar, ou criar uma pasta.

Toque em "Gerir ficheiros", no ecra principal.

Toque em "Selecionar ficheiro" para procurar os ficheiros na pasta SharpdeskMobile. "Selecione Foto"
para procurar imagens na pasta "Fotos". "Procurar" para procurar pastas no seu dispositivo
(Documentos por padrao).

Sharpdesk Mobile Sharpdesk Mobile

‘ Digitalizar

Sem Imagem

Sharpdesk Mabile

= @
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12.1 Alterar lista de ficheiros/pastas
Vocé pode pesquisar ficheiros e pastas, tipo de ficheiro e listas de pastas ou mudar visualizagbes.
Nota: Para procurar pastas e ficheiros, va a seccéo 12.2.

Nota: Mudar para Navegar armazenamento para ficheiros/pastas nao é possivel.

Para ordenar a lista ficheiro/pasta, deslize da margem inferior da tela ou clique com a direita do mouse
para exibir a AppBar. (No Windows 10, a AppBar pode ser exibida pressionando no canto superior
esquerdo da barra de titulos e depois pressionando o menu “App Commands” .)

Sharpdesk Mobile

el

Toque em "Ordenar Ficheiros". Podem ser selecionados "Nome", "Tipo", "Tamanho", "Data criado" ou
"Data alterado" como uma opcéo de triagem, e "Ascendente" ou "Descendente” pode ser selecionado
como ordem de apresentacéo.

Nota: Pode ser selecionado "Tipo" somente quando "Todos" ‘é selecionado no filtro de tipo de ficheiro.

Sharpdesk Mobile Sl i s i Sharpdesk Mobile

i
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Existem duas formas de filtrar listas de ficheiros/pastas:

® Tocando no filtro de tempo na parte superior do ecra, pode filtrar com base na data em que os
ficheiros ou pastas foram criados.
"Visualizagdo normal" e "visualizagao hierarquica": "Todos", "Este Ano", "Este Més", "Esta
Semana", "Ontem" e "Hoje" pode ser selecionado ("Hoje" é o padrao).
"Visualizagao de calendario" e "Visualizagao em circulo": "Ano", "Més", "Semana" e "Dia" podem

ser selecionados ("Dia" é o padrao).

® Tocando no filtro do tipo de ficheiro no canto superior direito do ecra, pode filtrar a lista por tipos de
ficheiro. "PDF", "JPEG", "TIFF", "PNG", "DOCX", "XLSX", "PPTX" e "ALL" podem ser selecionados
("TODOS" por defeito).

12.2 Procurar ficheiros/pastas

Deslize da margem inferior da tela ou clique com a direita do mouse para exibir a AppBar, e depois
toque "Buscar". Este método é utilizado no Windows 8.1, mas para Windows 10, toque ou clique o canto
esquerdo da barra de titulos para exibir o menu e depois selecione "Buscar" para exibir o botdo Buscar.

Sharpdesk Mobile She Ean 3 D Sharpdesk Mobile

=% (©) g i=h (€] Kenme loa e
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No Windows 10, pressione o canto esquerdo da barra de titulos para exibir o menu e depois pressione

"Buscar" para exibir o botdo Buscar.

O botao de busca de ficheiro sera exibido. Inserir um nome completo, ou uma parte do nome que vocé
esta buscando, os ficheiros contendo a palavra inserida serdo buscados na pasta atual e suas
subpastas, e depois exibidos como uma lista. Os resultados podem ser filtrados utilizando um
cronograma ou filtro de tipo de ficheiro.

Sharpdesk Mobile

12.3 Pré visualizar um ficheiro

Pode pre visualizar um ficheiro da lista de ficheiros/pastas.

Nota: A pré-visualizagido nao é exibida se nao tiver suficiente memodria livre no seu dispositivo movel.
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Utilize dois dedos para fazer zoom na pré-visualizagdo da imagem. (Pingar para fora/Pingar para
dentro)

Sharpdesk Mabile

Toque em "rodar" para girar a visualizagdo de 90 graus para a direita.

Sharpdesk Mabile

IRE L () oranimr fcheirn

Nota: O tamanho original e/ou orientagdo da imagem sao mantidas, mesmo se outra operagao for
efetuada apos a pré-visualizagao ter sido rodada ou aumentada.

Vocé pode tocar em "Abrir com" para selecionar um aplicagéo apropriado para visualizar o ficheiro.

Sharpdesk Mabile

Copyright © 2013-2015 SHARP CORPORATION Todos os direitos reservados. 53



Manual de operagéo do Sharpdesk Mobile V2.2 12 Gerir ficheiros

12.4 Renomear um ficheiro/pasta

Nota: Pode renomear apenas 1 ficheiro/pasta a cada operagao. Ndo pode renomear de uma so6 vez
multiplos ficheiros/pastas.

I. Deslize verticalmente o ficheiro ou a pasta que vocé deseja renomear.
Nota: Quando sao selecionados varios ficheiros/pastas, a opgdo "Renomear” deixa de estar
disponivel.

Sharpdesk Mabile

Nota: Se selecionar "navegar”, toque no icone do ficheiro e toque em "Abrir".

Il. Toque em "Renomear" no AppBar ("Renomear ficheiro" ao abrir o ficheiro em "Navegar").

Sharpdesk Mabile
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lll. A caixa de dialogo "Mudar nome do ficheiro (pasta)" é exibida. Digite um novo nome.

IV. Toque em "Renomear" para renomear.

Vocé também pode renomear ficheiros seguindo os passos abaixo:

Toque no ficheiro que pretende renomear no passo |.

nizar Ficheiro
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E exibida a imagem pré-visualizada e a AppBar. Toque em "Alterar Nome do Ficheiro" na AppBar.

Sharpdesk Mabile

Nota: O nome da extensao do ficheiro n&o pode ser alterado.

12.5 Mover ficheiros/pastas

I. Passe os ficheiros/pastas que vocé deseja mover. Varios ficheiros/pastas podem ser selecionados.

Sharpdesk Mabile

(&
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Il. Toque em "Mover para" no AppBar.

lll. Selecione um destino. Quando é selecionado a " Pasta SharpdeskMobile", serao exibidos os
ficheiros e pastas que se encontrem na pasta SharpdeskMobile. Quando é selecionada a
"Biblioteca de Fotografias", serdo exibidas as fotografias que se encontrem na pasta da Biblioteca
de Fotografias. Quando for selecionado "Outras Pastas", serdo exibidos os ficheiros e pastas que
se encontrem na pasta Os Meus Documentos. Mova para a pasta de destino e depois toque em
"Mover para aqui" para mover os ficheiros/pastas alvo.

Sharpdesk Mobile

12.6 Eliminar ficheiros/pastas

I. Passe os ficheiros/pastas que vocé deseja eliminar. Varios ficheiros/pastas podem ser selecionados.

Sharpdesk Mabile
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Il. Toque em "eliminar" no AppBar. O didlogo "Esta prestes a eliminar o ficheiro/pasta" € exibido.
Depois toque em "Eliminar" para eliminar os ficheiros/pastas selecionados.

Sharpdesk Mabile g Etedno ot M

(=&

skl

Tem a opgao de pré visualizar um ficheiro antes de o eliminar.
Toque em "eliminar ficheiro" na ecra de visualizagao (ver secgdo 12.3).

Sharpdesk Mabile

& @

Nota: As pastas ndo podem ser eliminadas nesta fase.
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12.7 Criar uma pasta

Toque em "Selecionar ficheiro" para procurar os ficheiros na pasta SharpdeskMobile ou "Selecionar
Foto" para procurar imagens na pasta "Fotos". Mova para a pasta na qual vocé deseja criar uma
nova pasta.

Nota: Se “Procurar” estiver selecionado no Windows 8.1, uma pasta ndo pode ser criada. No
Windows 10, o dialogo Abrir ficheiro sera exibido e uma pasta pode ser criada no dialogo.

Sharpdesk Mobile Sharpdesk Mobile

!Eg Organiz

iz

Toque em "Criar Pasta" no AppBar.

Sharpdesk Mabile

(&

Digltian

Ill. A caixa de dialogo "Criar pasta" é exibida. Digite um novo nome da pasta e depois toque em "Criar

pasta" para criar a pasta.
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13 Imprimir a partir de uma aplicagao externa

Os dados enviados de outras aplicagdes no seu dispositivo podem ser impressos a partir desta
aplicacao.

I. Abra o ficheiro que pretende imprimir (JPEG, TIFF, PNG, PDF, DOCX, XLSX ou PPTX) noutra
aplicacéo.

Il. Execute os passos para compartilhar o(s) ficheiro(s). ("Biblioteca de fotografias" no Windows 8.1 é
utilizada como um exemplo).

Biblioteca de imagens-

" 450 e

@

lll. As aplicagdes disponiveis encontram-se listadas no Share charm. Selecione "Sharpdesk Mobile".

Biblioteca de imagens-
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IV. Esta aplicagdo aparece no Share charm. Toque em "Imprimir" na AppBar.

V. Veja o passo IV ou posterior na seccéo 9.1 para os passos subsequentes.
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Microsoft, Windows and Internet Explorer are registered trademarks of Microsoft Corporation
in the United States and other countries.

Sharpdesk is a trademark or registered trademark of Sharp Corporation in the U.S. and other
countries.

All other company names, products, services and logos used herein are trademarks or
registered trademarks of their respective owners.
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